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THÔNG BÁO 
V/v: Nội dung chuẩn bị cho công tác bàn giao. 

[bookmark: _GoBack]
                   Kính gởi:   Thầy Võ Thiện Mỹ

Căn cứ Quyết định số 667/QĐ-LTT-TC ngày 06/6/2016.
Để  chuẩn bị cho công tác bàn giao, Khoa Công Nghệ Nhiệt-Lạnh đề nghị thầy Mỹ sắp xếp và chuẩn bị các nội dung sau:

	1/. Vật tư thực tập của học kỳ 1, 2 năm học 2015-2016:
	Tên vật tư, người nhận, số lượng, ký nhận …
	2/. Công tác quản lý nhân sự, cơ sở vật chất, thiết bị của bộ môn 
· Bàn giao 4 phòng thực tập: trang thiết bị, dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng thực tế. Kế hoạch phân công bố trí trang bị điện, thiết bị, bộ hàn hơi, bảng từ…trong xưởng.
· Danh sách phân công các giảng viên phụ trách các phòng thực tập. 
· Sổ họp tổ cơ sở.
	3/. Công tác tổ chức xây dựng và hoàn thiện nội dung chương trình, biên soạn giáo trình, tài liệu giảng dạy liên quan của các bậc đào tạo:Cao đẳng chuyên nghiệp, Trung cấp chuyên nghiệp, Cao đẳng nghề và Trung cấp nghề năm học 2015 -2016 do tổ bộ môn Cơ sở quản lý:  phân công, tiến độ, mức độ hoàn thành cụ thể sau:
· Đề cương chi tiết các môn học.
· Biên soạn giáo trình, tài liệu tham khảo các môn học.
· Biên soạn ngân hàng câu hỏi các môn học.
( Tất cả gồm file word và giấy)
	4/. Kiểm tra hồ sơ chuyên môn Học kỳ 2/2015-2016 của các giảng viên trực thuộc tổ bộ môn Cơ sở.
	 Thời gian thực hiện:  21/6/2016 đến 30/6/2016 
     Do yêu cầu nhiệm vụ công tác bàn giao của Quyết định số 667/QĐ-LTT-TC. Khoa đề nghị Thầy Mỹ thực hiện công tác bàn giao nhanh chóng, hiệu quả, đúng hạn với các nội dung trên tránh ảnh hưởng tiến độ chung của đơn vị.  	
Trân trọng.				
									Phụ trách Khoa CN Nhiệt-Lạnh
										Phó Trưởng Khoa
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